[image: image1.png]Regién ' de Murcia



[image: image2.png]


Centro Integrado
de
Formación Profesional
de Lorca

 PREPARACIÓN DOCUMENTOS FCT 

http://www.carm.es/web/pagina?IDCONTENIDO=4095&IDTIPO=11&RASTRO=c816$m4066
· PARA LAS EMPRESAS

· Plataforma de FCT 
(https://casplumier.murciaeduca.es/cas/login?service=https://fct.murciaeduca.es/fctcarm/shiro-cas)   Modelo Convenio: 

· Convenio nuevo : 3 copias : 1 copia para la empresa, 1 copia (se guarda en la carpeta de convenios Activos en el Departamento)  otras  copia entregar a  administración (para la Consejería de Trabajo) 

· Si el convenio ya está firmado,  sólo se lleva a la empresa el Anexo I. Relación de alumnos para firmarlo
· Plataforma de FCT 
(https://casplumier.murciaeduca.es/cas/login?service=https://fct.murciaeduca.es/fctcarm/shiro-cas)   Anexo I. Relación de alumnos: 3 copias. Las copias se reparten igual que el convenio.

· Calidad CAF-Educación 
(https://aulavirtual.murciaeduca.es/index.php) Hoja complementaria al anexo I. 2 copias. Una se deja en jefatura de estudios  y otra se entrega a  la(s) empresa(s). A los alumnos se les informa de  los días y la hora de  tutoría en el centro.
· Plataforma de FCT
(https://casplumier.murciaeduca.es/cas/login?service=https://fct.murciaeduca.es/fctcarm/shiro-cas)   Programa formativo (2 copias, una para  el tutor de la empresa y otra para el tutor del centro)

· Web de Formación Profesional
(http://www.carm.es/web/pagina?IDCONTENIDO=4095&IDTIPO=11&RASTRO=c816$m4066)   Póliza seguro y Protocolo de accidentes en vigor (1 copia para la empresa) y otra para el tutor.
· EN EL CENTRO EDUCATIVO ANTES DEL COMIENZO DE LA FCT
· F-PA01 CG  CERTIFICACIÓN GENÉRICA con la relación de alumnos certificado delitos sexuales negativo. Comprobar con Secretaría (Peña) que todos lo alumnos hayan presentado el certificado delitos sexuales negativo.
· F-PC05 DC  Declaración de confidencialidad. Comprobar en administración.
· PARA LOS ALUMNOS EL DÍA DE LA PRESENTACIÓN
· Carnets  del alumno (los prepara  Secretaria con antelación)

· Web de Formación Profesional 
(http://www.carm.es/web/pagina?IDCONTENIDO=4095&IDTIPO=11&RASTRO=c816$m4066)   Anexo IV hoja semanal FCT le daremos una copia a cada  alumno. Tendrán que hacerse una copia para cada semana de  FCT.  
· F-PC05-HCA  Hoja complementaria al anexo I. A los alumnos se les informa de  los días y la hora de  tutoría en el centro.
· PowerPoint FCT: se informa al alumno de temas importantes relacionados con FCT.

· PARA LOS SEGUIMIENTOS QUINCENALES EN EL CENTRO EDUCATIVO
· Los alumnos traerán las hojas semanales Web de Formación Profesional (http://www.carm.es/web/pagina?IDCONTENIDO=4095&IDTIPO=11&RASTRO=c816$m4066)   Anexo IV hoja semanal FCT firmadas por la empresa. Las guarda el tutor
· F-PC05-CA  SEGUIMIENTO, encuesta que rellenarán on line. Los resultados serán custodiados por el tutor.
· PARA SEGUIMIENTO DEL ALUMNO EN LA EMPRESA ( SALIDA DEL TUTOR )
DE-PA03 Designación comisión de servicio Modelo 6 a (la firma el Director del centro)
DE-PA03 Declaración de comisión de servicio modelo 6 b (La firma el tutor y el Director)
· PARA LA EVALUACIÓN FINAL
· Llevar a la empresa el Informe de Seguimiento y evaluación Plataforma de FCT (https://casplumier.murciaeduca.es/cas/login?service=https://fct.murciaeduca.es/fctcarm/shiro-cas)    Anexo III informe individual FCT (EVALUACIÓN) 

· Encuesta EC-18  (encuesta para las empresas).

· Encuesta EC-19 (encuesta de los  alumnos). La realizarán  informáticamente en el centro el último día de tutoría en el centro.
· FINAL CURSO ACADÉMICO
· Memoria final de FCT. El tutor de FCT entregará al departamento de RR.EE. una copia en World y otra en PDF.
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